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1. การเข้าใช้งานระบบ 
การเข้าสู่ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ. 02 ออนไลน์ เป็นขั้นตอนแรกสำหรับนักเรียนนักศึกษาในการเข้าใช้งาน

ระบบ เพ่ือดำเนินการใช้งานเมนูในระบบคำร้อง Online สำหรับการตรวจสอบข้อมูลทางการศึกษา และการยื่นคำร้อง
ที่เกี่ยวข้องกับสถานภาพและผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษา ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  ทั้งนี้ ระบบสามารถใช้งาน
ผ่านเว็บเบราว์เซอร์มาตรฐานที่รองรับบนระบบปฏิบัติการต่าง ๆ ได้แก่ ระบบปฏิบัติการ Windows, macOS, iOS 
และ Android โดยแนะนำให้ใช้งานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox หรือ 
Safari เพ่ือให้การแสดงผลและการทำงานของระบบเป็นไปอย่างถูกต้อง โดยสามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

1) เข้าสู่ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ. 02 ออนไลน์ โดยเข้าผ่าน URL : https://std2018.vec.go.th 
2) คลิกท่ีเมนู กลุ่มนักเรียนนักศึกษา/ผู้ปกครอง 

 
  

https://std2018.vec.go.th/
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3) ระบุ ผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และ เลือกสถานศึกษา 
4) คลิกท่ีปุ่ม เข้าสู่ระบบ  
5) สามารถเข้าสู่ระบบด้วยระบบ ThaID ได้โดยคลิกที่ปุ่ม เข้าสู่ระบบด้วย ThaID 
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2. หน้าจอหลักของระบบ 
หน้าจอนี้เป็นหน้าจอของ ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ สำหรับแสดงข้อมูล สิทธิ์การเข้าใช้งานของ

นักเรียนนักศึกษา โดยใช้สิทธิ์ผู้ใช้งานในกลุ่มนักเรียนนักศึกษา เพื่อให้สามารถตรวจสอบสถานะบัญชีผู้ใช้งานและ
ข้อมูลประจำตัวที่เชื่อมโยงกับระบบได้ 

หน้าจอดังกล่าวใช้สำหรับแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของนักเรียนนักศึกษา พร้อมสถานะการเข้าใช้งานระบบ โดยไม่มีสิทธิ์
ในการแก้ไขข้อมูลด้านทะเบียนหรือข้อมูลทางการศึกษา เป็นการแสดงข้อมูลเพื่อการตรวจสอบและยืนยันตัวตน
เท่านั้นโดยหน้าจอหลักประกอบด้วยเมนูและข้อมูลสำคัญดังนี้ 

1) แถบเมนูระบบ (Main Menu) 
2) ส่วนข่าวประชาสัมพันธ์ 
3) ส่วนแจ้งเตือนและสถานะข้อมูล 
4) ส่วนข้อมูลผู้ใช้งาน (User Profile) 

  



 
คู่มือการใช้งานระบบคำร้อง Online ระบบงานนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ สำหรับนักเรียนนักศึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
 

  4 

3. เมนูระบบคำร้อง Online 
เมนูระบบคำร้อง Online ใช้สำหรับให้นักเรียนนักศึกษาออนไลน์ยื่นคำร้องด้านการศึกษาและบริการต่าง ๆ 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยไม่ต้องยื่นเอกสารด้วยตนเอง ช่วยอำนวยความสะดวก ลดขั้นตอน และเพ่ิมความรวดเร็ว
ในการดำเนินงานของสถานศึกษา 
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3.1. เมนูคำร้องขอเปลี่ยนข้อมูลประวัติ 
เมนูคำร้องขอเปลี่ยนข้อมูลประวัติ ใช้สำหรับให้นักเรียนนักศึกษาออนไลน์ยื ่นคำร้องขอแก้ไขหรือ

ปรับปรุงข้อมูลประวัติส่วนบุคคลผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยสามารถระบุประเภทข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  
แนบเอกสารหลักฐาน และติดตามสถานการณ์พิจารณาคำร้องได้ สามาถดำเนินการได้โดยคลิกที่ปุ่ม 1) ระบบคำร้อง 
Online > 2) เมนูคำร้องขอเปลี่ยนข้อมูลประวัติ 

 
3) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มคำขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
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4) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
5) คลิกท่ีปุ่ม เลือกไฟล์  
6) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 

 
7) ระบุ ประเภทใบรับรอง 
8) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
9) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 
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ตัวอย่าง พิมพ์แบบฟอร์ม 
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3.2. เมนูคำร้องขอใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา/ใบรับรองผลการเรียน 
เมนูคำร้องขอใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา / ใบรับรองผลการเรียน ใช้สำหรับให้นักเรียน

นักศึกษาออนไลน์ยื่นคำร้องขอเอกสารรับรองทางการศึกษาในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยสามารถเลือกประเภท
ใบรับรอง ระบุวัตถุประสงค์ จำนวนฉบับ และติดตามสถานะการดำเนินการของคำร้องได้ ผ่านระบบ สามารถ
ดำเนินการได้โดยคลิกท่ีปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูคำร้องขอใบรับรองสภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษา 
/ ใบรับรองผลการเรียน 

 
3) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลแบบคำร้อง 

 
4) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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6) ระบุ ประเภทใบรับรอง 
7) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
8) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 
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ตัวอย่าง พิมพ์แบบฟอร์ม 
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3.3. เมนูคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน 
เมนูคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน ใช้สำหรับให้นักเรียนนักศึกษาออนไลน์ยื่นคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน

รายวิชาที่มีความคลาดเคลื่อนหรือไม่ถูกต้อง เช่น คะแนน ผลการประเมิน หรือสถานะผลการเรียน โดยสามารถเลือก
รายวิชาที่ต้องการแก้ไข และพิมพ์แบบคำร้องเพื่อใช้ประกอบการพิจารณาของสถานศึกษา สามารถดำเนินการไดโ้ดย
คลิกท่ีปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน 

 
3) ระบุ ปีการศึกษา 
4) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
5) เลือกรายวิชา 
6) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน 
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ตัวอย่าง พิมพ์แบบคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน 

 
  



 
คู่มือการใช้งานระบบคำร้อง Online ระบบงานนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ สำหรับนักเรียนนักศึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
 

  13 

3.4. เมนูคำร้องขอพักการเรียน/รักษาสภาพ/ขอกลับเข้าเรียน 
เมนูคำร้องในหมวดนี้ เป็นบริการสำหรับนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ที่ประสงค์ดำเนินการเกี่ยวกับ

สถานภาพทางการศึกษาในกรณีที่ไม่สามารถศึกษาต่อได้ตามปกติ หรือมีความประสงค์กลับเข้าศึกษาต่อ โดยระบบ
รองรับการยื่นคำร้องในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ช่วยอำนวยความสะดวก ลดขั้นตอนการดำเนินงาน และสามารถ
ติดตามสถานะการพิจารณาคำร้องได้อย่างเป็นระบบนักเรียนนักศึกษาสามารถเลือกยื่นคำร้องได้ตามประเภทที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่ 

• คำร้องขอพักการเรียน สำหรับขอหยุดการศึกษาเป็นการชั่วคราว 
• คำร้องขอรักษาสภาพ สำหรับคงสถานภาพการเป็นนักเรียนนักศึกษาในช่วงที่ไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ 
• คำร้องขอกลับเข้าเรียน สำหรับขอกลับเข้าศึกษาต่อภายหลังจากการพักการเรียนหรือรักษาสภาพ 

ซึ่งสามารถดำเนินการได้โดยคลิกที่ปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูคำร้องขอพักการเรียน/รักษาสภาพ/ขอ
กลับเข้าเรียน 
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3.4.1. เมนูขอพักการเรียน 
เมนูคำร้องขอพักการเรียน ใช้สำหรับให้นักเรียนนักศึกษาออนไลน์ยื่นคำร้องขอพักการเรียนตาม

ระเบียบของสถานศึกษา โดยผู้ใช้งานสามารถระบุช่วงเวลาที่ต้องการพักการเรียน เหตุผลในการขอพัก และติดตาม
สถานะการพิจารณาคำร้องผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ สามารถดำเนินการได้ดังนี้ 

1) คลิกท่ีปุ่ม ขอพักการเรียน 

 
2) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลแบบคำร้อง 
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3) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
4) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 

 
5) ระบุ ปีท่ีพักการศึกษา 
6) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
7) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 
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ตัวอย่าง พิมพ์แบบฟอร์ม 
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3.4.2. เมนูรักษาสภาพ 
เมนูคำร้องขอรักษาสภาพ ใช้สำหรับให้นักเรียนนักศึกษาออนไลน์ยื่นคำร้องขอรักษาสภาพการ

เป็นนักเรียนนักศึกษา ในกรณีที่ไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ตามปกติ แต่ประสงค์คงสถานภาพไว้ตามระเบียบของ
สถานศึกษา โดยระบบจะบันทึกข้อมูลคำร้องและสถานะการพิจารณาในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  โดยสามารถ
ดำเนินการได้ดังนี้ 

1) คลิกท่ีปุ่ม รักษาสภาพ 

 
2) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลแบบคำร้อง 

 
3) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
4) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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5) ระบุ ปีท่ีพักการเรียน 
6) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
7) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 
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ตัวอย่าง พิมพ์แบบฟอร์ม 

 
  



 
คู่มือการใช้งานระบบคำร้อง Online ระบบงานนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ สำหรับนักเรียนนักศึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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3.4.3. เมนูขอกลับเข้าเรียน 
เมนูคำร้องขอกลับเข้าเรียน ใช้สำหรับนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ที่เคยได้รับอนุญาตให้พักการ

เรียน หรือรักษาสภาพ และมีความประสงค์จะกลับเข้าศึกษาต่อในภาคเรียนและปีการศึกษาที่กำหนด โดยระบบจะ
จัดทำคำร้องในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์และสามารถพิมพ์แบบคำร้องเพื่อใช้ประกอบการพิจ ารณาได้ โดยสามารถ
ดำเนินการได้ดังนี้ 

1) คลิกท่ีปุ่ม ขอกลับเข้าเรียน 

 
2) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลแบบคำร้อง 

 
3) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
4) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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5) ระบุ ปีท่ีพักการเรียน 
6) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
7) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 
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ตัวอย่าง พิมพ์แบบฟอร์ม 
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3.5. เมนูขอลงทะเบียนเพิ่มตามรายวิชาที่สถานศึกษาเปิดสอน 
เมนูคำร้องขอลงทะเบียนเพิ่มตามรายวิชาที่สถานศึกษาเปิดสอน เป็นบริการสำหรับนักเรียนนักศึกษา

ออนไลน์ที่มีความประสงค์ลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพิ่มเติมภายหลังจากการลงทะเบียนตามปกติ โดยสามารถเลือก
เฉพาะรายวิชาที่สถานศึกษาเปิดสอนในภาคเรียนและปีการศึกษานั้น ๆ ได้ผ่านระบบออนไลน์ สามารถดำเนินการได้
โดยคลิกที่ปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูขอลงทะเบียนเพิ่มตามรายวิชาที่สถานศึกษาเปิดสอน 

 
3) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
4) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
5) เลือกรายวิชาที่ต้องการ 
6) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์คำร้อง/บัตรลงทะเบียนเรียนเพิ่มรายวิชา 

 
  



 
คู่มือการใช้งานระบบคำร้อง Online ระบบงานนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ สำหรับนักเรียนนักศึกษา  
ระบบบรหิารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
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ตัวอย่าง พิมพ์คำร้อง/บัตรลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา 
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3.6. เมนูคำร้องขอถอนลงทะเบียนรายวิชา 
เมนูคำร้องขอถอนลงทะเบียนรายวิชา เป็นบริการสำหรับนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ที่ประสงค์ขอถอน

รายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้ในภาคเรียนและปีการศึกษาปัจจุบัน ผ่านระบบออนไลน์อย่างสะดวก โดยสามารถเลือกถอน
เฉพาะรายวิชาที่ต้องการได้ สามารถดำเนินการได้โยคลิกที่ปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูคำร้องขอถอน
ลงทะเบียนรายวิชา 

 
3) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
4) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
5) เลือกรายวิชาที่ต้องการ 
6) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์คำร้องขอถอนลงทะเบียนรายวิชา 
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ตัวอย่าง พิมพ์คำร้องขอถอนลงทะเบียนรายวิชา 
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3.7. เมนูคำร้องขอฝึกงาน/ประสบการณ์วิชาชีพ 
เมนูคำร้องขอฝึกงาน/ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ เป็นบริการสำหรับนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ที่มีความ

ประสงค์ยื่นคำร้องขอเข้ารับการฝึกงานหรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ตามหลักสูตรที่สถานศึกษากำหนด โดยสามารถ
บันทึกข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลสถานประกอบการ แผนการฝึก และรายละเอียดที่เกี่ ยวข้อง สามารถดำเนินการได้โดย 
คลิกท่ีปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูคำร้องขอฝึกงาน/ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 
3) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลแบบคำร้อง 
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  28 

4) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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6) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
7) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ (PDF) 
8) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์ (Word) 

 
 
ตัวอย่าง พิมพ์ PDF 
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3.8. เมนูแบบคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 
เมนูแบบคำร้องขอสำเร็จการศึกษาเป็นบริการสำหรับนักเรียนนักศึกษาที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักสูตร 

และประสงค์ยื ่นคำร้องขอสำเร็จการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ โดยสามารถเลือกปีการศึกษาและภาคเรียนที ่ขอ  
สำเร็จการศึกษา สามารถดำเนินการได้โยคลิกที่ปุ่ม 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูแบบคำร้องขอสำเร็จการศึกษา 

 
3) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลคำร้อง 

 
4) ระบุ แจ้งจบการศึกษาในภาคเรียน และ ภาคเรียน 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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6) ระบุ ปีการศึกษา 
7) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
8) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 

 
 
ตัวอย่าง พิมพ์แบบฟอร์ม 
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3.9. เมนูสมุดประเมินผลรายวิชา 
เมนูสมุดประเมินผลรายวิชาเป็นบริการสำหรับนักเรียนนักศึกษาในการตรวจสอบข้อมูลการประเมินผล

รายวิชา ผ่านระบบออนไลน์อย่างเป็นระบบและสะดวก รวบรวมรายละเอียดผลการประเมิน การบันทึกคะแนน และ
สถานะการดำเนินงานของรายวิชา เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการติดตามผลการเรียนตามระเบี ยบของสถานศึกษา 
สามารถดำเนินการได้โดย 1) ระบบคำร้อง Online > 2) เมนูสมุดประเมินผลรายวิชา 

 
3) คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูลแบบคำร้อง 
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4) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
5) คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 
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6) คลิกท่ีปุ่ม ค้นหา 
7) คลิกท่ีปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม 

 
8) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 
9) คลิกท่ีปุ่ม เลือกไฟล์ 
10) คลิกท่ีปุ่ม บันทึกคำร้อง 

 


